
Ihre Aufgaben:
Selbstständige Bearbeitung der Finanzbuchhaltung (Kreditoren-, Debitoren- und
Sachkontenbuchhaltung)
Abwicklung des operativen Tagesgeschäftes der Buchhaltung (Mahnungen, Zahlungsverkehr und
Zahlläufe), Unterstützung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen
Stammdatenpflege und Abstimmung beim Führen der Personalakten
Kommunikation mit Behörden, Sozialversicherungsträgern, Krankenkassen und Sicherstellung der
Erfüllung aller Meldepflichten
Unterstützung bei der Erstellung von Verträgen, Arbeitszeugnissen, Bescheinigungen und anderen
Dokumenten, Prüfung und Verbuchung der Reisekostenabrechnungen
Kenntnisse Kosten- und Leistungsrechnung, Rückstellungen und Abgrenzungen

Ihr Profil: 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und einschlägige Berufserfahrung in der
Buchhaltung
Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht und HGB
Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie selbstständige Arbeitsweise
Sorgfalt und Genauigkeit
Affinität und versierter Umgang mit IT-Anwendungen 

S E A R C H  –  M I T A R B E I T E R S U C H E  
A U F  H Ö C H S T E M  N I V E A U .

zur 
Festanstellung
 bei unserem 

Kunden 
FINANZBUCHHALTER ODER EINE FACHKRAFT FÜR

RECHNUNGSWEGEN (M/W/D)

Wir begleiten Sie
100% kostenfrei
auf dem Weg zu

ihrem Traumjob! 

LINDAU FESTANSTELLUNGVOLLZEIT

bewerbung@mitreuterduerr.de
MITREUTER ||| DÜRR GmbH
Olgastraße 6–8 | D-88069 Tettnang
Office: +49 7542 939 41 0
www.mitreuterduerr.com/search

Unser Angebot:
Jahressonderzahlungen
Betriebliche Alterszusatzversorgung 
30 Tage Urlaub und Arbeitsbefreiung 24.12. und 31.12.
Gleitzeit und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
Arbeitgeberfinanzierte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Ergonomischer und moderner Arbeitsplatz 
Betriebskantine, kostenfreie Getränke und Parkplätze 


