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DEINE PERSPEKTIVEN 

 Wir sind ein motiviertes, kollegiales Team. Du wirst im 
Rahmen Deiner Ausbildung sofort aktiv in Projekte 
eingebunden und arbeitest mit uns in einer 
freundlichen Arbeitsumgebung. 

 Gute Betreuung durch familiäres Umfeld, kurze 
Entscheidungswege und flache Hierarchien. 

 Deine Aufgaben und Projekte sind abwechslungsreich 
und anspruchsvoll. 

 Viele Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten. 

 Zusätzlich weitere attraktive Benefits. 

 Nach erfolgreicher Abschlussprüfung beste Aussichten 
auf Übernahme mit großartigen Perspektiven für Deine 
berufliche Zukunft. 

 

Tettnang Ausbildung  

DEINE AUFGABEN 

 Neben kaufmännischen Abläufen lernst Du bei uns 
viele Menschen kennen, mit denen Du täglich an 
neuen und spannenden Aufgaben arbeitest. 
 

 Du organisierst, planst und überwachst büro- sowie 
projektbezogene Abläufe. 

 

 Du erhältst Einblick vom Posteingang über den 
Vertrieb, Angebots- und Auftragsabwicklung bis zur 
Buchhaltung und übernimmst verschiedene 
administrative sowie vertriebliche Aufgabengebiete 
und Marketingthemen. 
 

 Wir freuen uns über Deine Mitwirkung an 
bürointernen Projekten – von der Konzeption bis 
zur Umsetzung. 
 

 Dich erwartet eine enge Zusammenarbeit mit 
internen und externen Dienstleistern und Kollegen. 

Vollzeit Erschienen: 30.01.2024  
25.04.2022 

DU PASST ZU UNS 

 Erfolgreicher Schulabschluss, mittlere Reife oder 
vergleichbarer Abschluss. 

 Umschüler*innen sind herzlich willkommen (mind. 
18 Jahre, gerne auch älter und auf dem 2. 
Bildungsweg) 

 Gute Kenntnisse in MS Office 

 Interesse an einer digitalen Bürowelt, sozialen 
Medien und deren Weiterentwicklung. 

 Teamfähigkeit, denn gemeinsam findet man immer 
die besten Lösungen. 

 Organisationstalent, Kommunikationsstärke, Freude 
am Umgang mit Menschen und ein gesundes 
Selbstbewusstsein. 

 Du bist wissbegierig und interessierst Dich auch für 
den Vertrieb und die Interessen unserer Kunden. 

 

Egal ob du noch zur Schule gehst, die Schule bereits absolviert oder dein Studium 
abgebrochen hast – Wir freuen uns darauf, einen ambitionierten und netzwerkfähigen 
Auszubildenden in unserem Team willkommen zu heißen. Sende deine Bewerbung im 
PDF-Format an bewerbung@mitreuterduerr.de oder per WhatsApp 
015142542577 

DEIN JOB. 
DEIN LEBEN. 

DEINE ZUKUNFT. 
 

Du nimmst die Dinge in die Hand, bist engagiert, 
motiviert und interessierst Dich für die Organisation 

bürowirtschaftlicher Abläufe? Du feierst gerne 
zusammen mit Deinem Team Erfolge? 

MITREUTER ||| DÜRR GmbH 

Ihr Ansprechpartner: Sonja Mitreuter  

Olgastraße 6–8 | D-88069 Tettnang 

 

Auszubildender (m/w/d) zum 
Kaufmann für Büromanagement 

Telefonische Vorabinformationen (mobil auch am Wochenende Sa/So 10:00–12:00 Uhr) 

Office:  +49 7542 55981-20  

Mobil:   +49 151 42542577 

E-Mail:  bewerbung@mitreuterduerr.de 

Die MITREUTER | DÜRR GmbH ist das externe Personalbüro für 
den Mittelstand mit dem Anspruch, unsere Kunden in allen Fragen 
der Personalabteilung professionell zu unterstützen. Im Fokus 
steht die Zusammenarbeit von Mitarbeitern und Unternehmen. 
Dies beinhaltet die Personalbeschaffung, Training, Coaching, 
Motivation, Onboarding, Mitarbeiterbefragungen, und 
Arbeitsgestaltung, bis hin zur Konfliktlösung (Mediation) und 
Offboarding. 
 
Zum Ausbildungsstart 2024 stellen wir einen engagierten und 
ehrgeizigen Auszubildenden (m/w/d) ein. 

https://www.mitreuterduerr.de/fuer-bewerberinnen/offene-stellen-bei-mitreuter-duerr/ 

 
abwechslungsreich     spannend     zukunftsorientiert 
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